BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
So: /QD-DHL Thanh pho Ho Chi Minh, ngaylq thdang 04 nam 2018
53 3.,
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM
Cin cir Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10/10/2000 cia Thi tuéng Chinh
phu vé viée thay dbi t6 chirc cuia Pai hoc Qudc gia TP.HO Chi Minh;

Cin cir Diéu lé truomg dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cta Thu tudng Chinh phu;

Can cir Quyét dinh 607/QD-BGDDT ngay 01 thang 03 nim 2018 vé cong tc
nhan sy ctia Trudng Pai hoe Luit Thanh phé H5 Chi Minh;

Can cir van ban 82/TB-BGDBT ngay 01 thang 03 nam 2018 vé viéc cong tc
nhén su ctia Trudng Pai hoc Luat Thanh phé H5 Chi Minh;

X¢ét dé nghi ctia Trudng phong Hanh chinh — Tong hop,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh phan cong cong tac, Uy
quyén ky hop déng, thanh 1y hop dbng va ky duyét chi ctia Phé Hidu trudng phu trach
Truomg Dai hoc Luét Thanh phé Ho Chi Minh déi vai cac Pho Hiéu rudng”.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh ndy thay thé
Quyét dinh sé 270/QB-DHL ngay 18 thang 02 Nam 2014 cta Hiéu trudng Trudmg Pai
hoc Ludt Tp. H& Chi Minh vé viée vé viéc ban hanh quy dinh phan céng cong viéc
gitra Hi¢u trudng va cac Pho Higu trudng.

biéu 3. Cac dng (ba) Phé Hiéu trudng, Trudng phong Hanh chinh — Téng hop

va Trudng cac don vi ¢ lién quan cén clt Quyét dinh thi hénh./fp

Noi nhin:

- Nhu diéu 3; (dé thyc hién)

- Kho bac Nha nude, Vu KH-TC; (dé bio cdo)
- Luu VT, TCHC.

17 HO CHi HINK,
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Tran Hoang Hai



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT TP.HCM Poc lip — Ty do — Hanh phic

QUY PINH
PHAN CONG CONG TAC VA UY QUYEN KY HQP DONG, THANH LY
HQP PONG VA KY DUYET CHI CUA PHO HIEU TRUONG PHY
TRACH TRUONG })015\7(5’)1 gAC PHO HIEU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /Qb-bHL ngay 19 thang 04 ndm 2018
cua Hiéu truong triuong Pai hoc Ludt TP.HCM)

I. PHAN CONG CONG TAC:
1. Phé Hiéu truwéng, Phy trich Trudmg — Tran Hoang Hai:
a) Phu trach chung moi cong vi¢c cua Trudng;

b) Piéu hanh t6 chirc, by may ctia Truomg, 1a ngudi phat ngdn ctia Truong, la
ngudi tiép nhin va xir ly théng tin lién quan dén hoat dong cua Truong vai cée co
quan théng tén, bao chi, cac doan thanh tra, kiém tra;

c) Trién khai cac nhiém vu dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20 cta Luat Gido
duc dai hoc;

d) Trién khai céc nhiém vu dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 cta Piéu 1é
Truong dai hoc duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10
thang 12 ndm 2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

d) Tryc tiép phu trach cic cong tac: Té chite nhan sy, Tai chinh — ké toan, Dao
tao bic dai hoc hé chinh quy va hé vira 1am vira hoc, Dao tao sau dai hoc, Cong tac
sinh vién, Cong tac khao thi, Ngoai ngir lién két, Thanh tra noi bo, Dy én xdy dung
Truomg Pai hoe Luat TP, H6 Chi Minh;

e) Phu tradch céc don vi: Phong Hanh chinh — Téng hgp, Phong Tai chinh- Ké
toan, Phong Dao tao, Phong quan ly hé vira lam vira hoc, Phong Dao tao Sau dai hoc,
Phong Céng tic Sinh vién, Trung tdim NCPLQCN,QCD & PLNN, Trung tam Khao
thi, Trung tdm Anh vin lién két, Phong Thanh tra, Vin phong Dang uy — Cong doan,
Khoa Luit Thuong mai, Khoa Luét Hanh chinh — Nha nuéce; Khoa Luat Hinh su;

g) Thyc hién tit ca cac cong viéc khéc ngoai cac cdng vige dd phan cong va uy
quyén cho céc Pho Hiéu trudng;

h) Chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin dua lén Trang Théng tin dién tu cua
Trudmg d6i voi cac linh vue phu trach.

2. Cac Ph6 Hiéu truong

Céc Phé Hiéu truong giup Phé Hidu truong phu trach Trudng quan ly didu hanh
hoat dong ciua Nha trudng trong mot s6 linh vue, chiu trach nhiém truée Pho Higu
trudng phu trach Trudng va phap ludt, dugc phin cong cu thé nhu sau:



* Phé Hi¢u truwéng - Bui Xuin Hai:

a) Céc cong tac: Dao tao chét lvgng cao; Dao tao nganh Anh vin phép 1y; Hop
tic quéc té; Nghién ctru khoa hoc; Bao dam, kiém dinh chét lvong va ddi méi phuong
phdp gidng day; S& hiru tri tug; Théng tin thu vién; Pao tao ngin han; Tu vén phap
lut; Tap chi Khoa hoc Phép ly; Tu vén tuyén sinh chinh quy; Thi tét nghi¢p THPT
quéc gia; Y té hoc duong;

b) Phy trach céc don vi: Phong Quan ly NCKH & HTQT, Trung tam Pao tao
Ngén han, Trung tim DTCLC & DTQT, Trung tim PBCL & PPGD, Trung tdim S&
hitu tri tug. Trung tdm Théng tin thu vién, Trung tim Tu véan phap ludt, Khoa Anh viin
phap ly, Tap chi Khoa hoc Phap ly, Khoa Luét Dan sy, Khoa Luat Quéc té:

¢) Chju trdch nhiém vé ngi dung théng tin dua 1én Trang Théong tin dién tir ctia
Trudng d6i véi linh vue phy trach va cac cong tac khac theo sy phédn cong cua Pho
Hiéu truong phuy trach Truong.

* Pho Hiéu trwong - Lé Trudmg Son:

a) Céc cong tac: Co so vat chat, quan tri thiét bi; Phat hanh sach — tai liéu hoc
tap, Co s& ha ting cong nghé thong tin, Cong tic doan thé, Quan hé doanh nghi¢p va
hd tro sinh vién,

b) Phu trach cdc don vi: Phong Quan tri - Thiét bi, Trung tdm Hoc li¢u, Trung
tdm Cong ngh¢ - Thong tin, Trung tim QHDN&HTSV, Khoa Khoa hoc Co ban, Khoa
Quan tri;

¢) Chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin dua 1én Trang Thong tin di¢n tir cua
Trudng dbi voi linh vue phu trach va cdc cong tac khac theo sy phin céng ctia Pho
Hiéu truéng phu tréch Truong.

II. UY QUYEN KY CAC VAN BAN, GIAY TO.

1. Pho Hiéu truéng phu trach Truomg la nguoi dai dién hop phdp cua Truong
Dai hoc Lut TP. 116 Chi Minh, ky tit ca cac van ban, gidy t& déi néi va déi ngoai.

2. Pho Hiéu truong phu tréch Truémg ty quyén cho cic Pho Hiéu trudng ky cac
viin ban, gidy t& trong céc trudmg hop va theo nguyén tic sau:

- Cdc vin ban, gidy (0 luu hanh trong ni bd Trudmg do Phé Hidu truong phu
trach linh vuc do ky.

- Cdc vin ban, gidy t& giri cho céc co quan, t& chie khac thi Phé Hiéu trudng
phu trach linh vue duoc phén ¢ong ky sau khi da théng nhit véi Phé Hiéu trudng phu
trach Truong,

- Céc vin ban, gidy to do Pho Hiéu truong ky ma ndi dung & cap dén quyén
va nghia vy cta Pho Hiéu trudng phu trdch Truong thi phai thong qua y kién ctia Pho
Higu trudng phu trach Trudng trude khi ky,



L. KY HQP DONG, THANH LY HQP PONG VA KY DUYET CHI TAI
CHINH:

A. Céc nguyén tic trong duyét chi tai chinh

1. Ky hop ddng, thanh ly hgp dong va ky duyét chi tai chinh phai thyc hién theo
nguyén tic quan Iy chit ngudn thu, tiét kiém cdc khoan chi, chéng lang phi.

2. Pho6 Higu trudéng phu trach Truomg 1a chu tai khodn, ¢6 trach nhiém ky hop
dong, thanh ly hop déng va ky duyét chi tét ca cac khoan phuc vu cho hoat dong cua
Truong Bai hoe Luat Thanh phd HO Chi Minh.

3. Phé Hiéu truémg phy trach Trudng Uy quyén cho cic Pho Hiéu trudng dugc
ky hop déng, thanh ly hop ddng va ky duyét cac khoan chi néu trong muc C Phan III
van ban nay. Cac Phé qu:u truong chiu trach nhi¢m trude Phé Hiéu trudng phu trach
Truong va phép luat vé tinh hop phap, chinh xéc, dung din va ddy du cia cac khoan
duyét chi.

4. Khi ky hgp dong, thanh ly hop dong va ky duyét cic khoan chi dugce uy
quyén, cac Phé Hiéu trudmg phai dam bao ndi dung va dinh mire cia khoan chi d6 va
phai tudn theo céc quy dinh trong Quy dinh chi tiéu ndi bé cua Truomg. Péi vai nhimg
khoan chi mgc d thudc pham vi dugce ty quyén nhung ¢6 gia tri trén 50.000.000 ddng
(ndm muoi triéu dong) hodc khong c6 trong Quy dinh chi tiéu ni bd cia Truong phai
xin y kién cua Phé Hiéu truong phy trach Truong trude khi ky hop dong, thanh 1y hop
dong va ky duyét.

5. Trong trudng hop mgt Pho Hiéu trudmg di ving thi cac khoan chi do Pho
Hi¢u truéng dé phu trach s& chuyén cho Pho Hi¢u truong phy trach Trudng, néu Pho
Hi¢u trudng phu trdch Trudng ciing di ving ma khoan chi do 1a céip thiét thi cac Pho
Hiu trudng con lai ky hop déng, thanh Iy hop dong va ky duyet,

6. Néu cac Phé Higu truomg tir chéi ky hop ddng, thanh Iy hop dong va ky duyét
chi nhimg khoan chi thudc pham vi minh duge Uy quyén thi trong vin ban d& nghi
duyét chi phai ghi rd 1y do va chit ky cia Phé Hiéu trudmg da tir chéi ky hop déng,
thanh ly hop ddng va ky duyét chi.

B. Phé Hi¢u truwdng phu trich Truwing— Trin Hoang Hai:
- Duyét chi cho tat ¢4 cdc khoan phuc vu cho hoat dong cua Nha Trudmg;

- Duyét chi nghiép vu tuyén sinh, giang day, hoc tap cta cc khoa dao tao bac dai
hoc hé chinh quy, hé vira lam vira hoc va bac sau dai hoc;

- Duyét chi thyc hién céc hop dong, thanh Iy hop ddng lién két ddo tao hé bic dai
hoc h¢ chinh quy, hé vira 1am vira hoc va bic sau dai hoc;

- Duyét chi céc loai kinh phi lién quan dén can b, giang vién Nha trudmg nhu:
HG trg kinh phi déi véi nguoi than can bg, gidng vién tham gla cac loai hinh dao tao
clia Nha trudng; Tién cong tic ph1 nghi phép, hiéu hi, tét, tién thudng cho cdc danh
hiu cta cén bo, giang vién, trg cép khé khin cho can b, giang vién;



- Duyét chi xiy dung, sira chita va mua sim trang thiét bj c6 han mirc kinh phi tir
50.000.000 @ tr¢ 1én va cac trang thiét bj doi hoi ¢6 tinh déng b6 va hé théng;

- Duyét chi céc khoan chi chua duge quy dinh trong Quy ché thu chi ndi b cua
Truong;

- Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi hoc béng, trg cép xa hoi, chi
khen thudng cho cac danh hiéu cia sinh vién va hoc vién;

- Ky hop ddng, thanh Iy hgp dong va ky duyét chi xdy dung chuong trinh déo
tao, bién soan gido trinh dai hoc;

- Ky hop ddng, thanh 1y hgp ddng va ky duyét chi lién quan Trung tdm Anh vin
lién két;

- Ky hop dong, thanh ly hop dong va ky duyét chi cac khoan khéc lién quan dén
cong viéc do minh phu trédch (dwge néu tai Phdn I vin ban nay).

C. Vé ity quyén ky hop dong, thanh 1y hgp dfmg va ky duyét chi tai chinh.

1. Pho6 Hiéu trwéng - Bui Xuin Hai:

- Ky hop ddng, thanh ly hgp dong va ky duyét cac khoan chi cho hoat dong dao
tao ngén han;

- Ky hop dbng, thanh 1y hop dong va ky duyét cic khoan chi cho nghiép vu giang
day, hoc tap cua cac laop chit lwong cao;

- Ky hop dbng, thanh ly hop dong va ky duyét chi xdy dung chuong trinh chat
lugng cao; bién soan gido trinh chat lugng cao;

- Ky hop déng, thanh ly hop dong va ky duyét chi lién quan dén hoat déng tu vén
phap luét;

- Ky hop dong, thanh ly hgp dong va ky duyét chi céc khoan chi lién quan dén
cbng tac kham chira bénh va chim soc sire khoe cho can bg, giang vién va sinh vién
trong Truong,;

- Ky hop dong, thanh ly hgp ddng va ky duyét chi cho cdc hoat dong phyc vy cong
tdc chinh tri (nhu: van nghé, thé duc-thé thao, trang tri, ky niém cac ngay 1€ 16n).

- Ky hop ddng, thanh ly hop ddng va ky duyét chi t& chirc cac hdi thao, hoi nghi
nghién ctru khoa hoc cta giang vién va sinh vién, céc budi ndi chuyén chuyén dé, kinh
phi nghién ctru khoa hoc cta cén bd, gidng vién theo ding ky di dugc phé duyét;

- Ky hop dong, thanh 1y hgp dong va ky duyét chi thi lao cho cac tac gia co bai
dang trén Tap chi Khoa hoc phap 1y va céc chi phi lién quan dén viéc phat hanh Tap
chi Khoa hoc phap ly;

- Ky hop dbng, thanh 1y hop dong va ky duyét cdc khodn chi cho cong tac hop tac
quéc té;

- Ky hop déng, thanh 1y hop déng va ky duyét chi doan ra, doan vao;



- Ky hop ddng, thanh 1y hop dong va ky duyét chi céc khoan chi khic theo uy
quyén ctia Phé Hiéu truomg phy trach Truong.

2. Pho Hiéu trudong - Lé Trwong Son:

- Duyét chi tién luong; tién 1&; tién vong hoa; phing diéu; tién hd trg can bg,
giang vién di nghi ngoi nhdm tai tao sirc lao dong hang ndm; cac khoan trich ndp bao
hiém x4 héi, bao hiém y té theo quy dinh;

- Duyét chi hd tro tién an trua, hd trg tidn xang cho can bd, giang vién, hd tro tién
tham nién cong tac theo quy dinh;

- Ky hop déng, thanh ly hgp dong va ky duyét chi tién dién, nudc; nhién ligu; vé
sinh moi (rudong; mua vin phong pham; tién dién thoai, internet, thu tin;

- Ky hop dong, thanh ly hop ddng va ky duyét chi cac hoat dong vé quan hé
doanh nghidp va hd trg sinh vién; dio tao cong nghé théng tin, cdc khodn chi cho
nghiép vu gidng day, hoc tdp cta céc khéa cong nghé thong tin;

- Ky hop déng, thanh ly hop déng va ky duyét chi xay dyng, sira chita, mua sim
trang thiét bj c6 mirc kinh phi duéi 50.000.000 dong;

- Ky hop ddng, thanh 1y hop déng va ky duyét chi cac khoan chi theo cdc hop
ddng, thanh ly hop ddng dich vu thué giang duong;

- Ky hop ddng, thanh ly hop déng va ky duyét chi mua gidy thi, tii dung bai thi;

- Ky hop ddng, thanh ly hgp ddng va ky duyét chi cac khoan chi cua Cong doan,
Doan thanh nién trén co s& Bang du toan kinh phi hoat djng cua céc td chire nay do
Phé Hiéu trudng phu trach Truong phé duyét;

- Ky hop ddng, thanh 1y hop dong va ky duyét chi céc khoan chi theo cdc hop
dong dich vy nhu phuong tién di lai, cdc phuong tién viin phong khac;

- Ky hop ddng, thanh ly hop dong va ky duyét chi cc khoan chi khéc theo ty
quyén cua Pho Hiéu trudng phu trach Truong.

IV. PIEU KHOAN THI HANH
Quy dinh nay thay thé Quy dinh dugc ban hanh kém thay thé Quyét dinh sd
270/QP-PHI. ngay 18 thing 02 Nim 2014 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt
Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc vé viée ban hanh quy dinh phén cdng cong viée gitta
Hiéu truémg va cac Pho Hiéu trudong./(}?

HIEU TRUONG
LU TRUONG




